PAVYZDINIS GIDAS « UZSAKYTAS GIDAS BUS PRITAIKYTAS JUSY ASMENINEI ATASKAITAI PAVYZDYS

PROFESIONALUS TAIKYMAS PROCESY VALDYMAS

Praktinis dirbtinio intelekto
taikymas kasdienése biuro
uzduotyse

Metodinis vadovas, skirtas administracines ir duomeny valdymo
srities specialistams, siekiantiems optimizuoti pasikartojancCius

procesus.

GERBIAMOJI KOLEGE,

Skaitmenizacija ir dirbtinio intelekto (D) jrankiy integracija darbo vietoje tampa standartu, kurio vis dazniau
tikisi Siuolaikiniai darbdaviai. Sis vadovas yra parengtas kaip praktiné priemoné, padedanti transformuoti
kasdienes, laiko reikalaujancias uzduotis j automatizuotus procesus.

Gide pateikiama reali verslo situacija: neformatuoty Excel duomeny apdorojimas naudojant saugius ir

nemokamus DI jrankius. Cia nerasite programuotojams skirto zargono - visi Zingsniai iSdéstyti remiantis
aiskia, dalykine logika, kurig galima pritaikyti iSkart.
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SAUGUMAS IR STRATEGIJA

DI jrankiy pasirinkimas ir konfidencialumas

Efektyviam darbui biure rekomenduojama naudoti rinkoje patikrintus nemokamus
didziyjy kalby modelius (LLM). Kiekvienas jrankis turi savo stiprigsias puses, kurias
svarbu suderinti su atliekamos uzduoties pobudziu.

[l Claude (Anthropic) 1 ChatGPT (OpenAl)

Rekomenduojamas darbui su skaiciais, Tinkamiausias tekstinés informacijos kurimui,
lentelémis, techniniu formatavimu bei kodu oficialiy el. laiSky redagavimui, vertimams bei
(pvz., Excel VBA). Pasizymi tikslia logika ir greitoms idéjy paieSkoms kasdienéje

grieztu pateikty instrukcijy laikymusi. komunikacijoje.

informacijg analizei, visada pasSalinkite jautrius duomenis: asmens kodus, klienty telefono numerius,

adresus ir tikslias finansines pavardes pakeiskite bendriniais kintamaisiais (pvz., ,Klientas A").
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ATVEJO ANALIZE

Probleminis procesas: Savaitiné atsiskaitymy
suvestiné

Jmonéje daznai susiduriama su problema, kai i$ vidiniy apskaitos ar CRM sistemy eksportuoti

duomenys yra sunkiai skaitomi, neturi aiSkios vizualinés strukturos ir reikalauja rankinio
redagavimo pries pateikiant juos vadovybei.

@ ESAMA PROBLEMA: @ SIEKIAMAS REZULTATAS (TIKSLAS):
Sistemos generuojamas failas yra neapdorotas Sukurti automatizuota procesa, kuris per 2

(CSV formatas). Stulpeliy plotis neatitinka teksto sekundes suformatuoty lentele: automatiskai
ilgio (tekstas pasislepia), skaiciai pateikiami be iSplésty stulpelius pagal ilgiausia teksta,
valiutos formato ir centy skyrikliy, o véluojantys pritaikyty lietuviska valiutos formata (€) ir
mokéjimai vizualiai neiSsiskiria i$ bendro srauto. automatis$kai nuspalvinty véluojancias saskaitas
Rankinis formatavimas kas savaite trunka apie pastebima, taciau Svelnia spalva.

30-40 minuciy.

NEFORMATUOTY DUOMENY STRUKTURA (PRIES FORMATAVIMA):

A (Data) B (Klientas) C (Suma) D (Statusas)
2023-11-01 UAB Vilniaus logistikos .. 1250.5 Apmoketa
2023-11-02 MB Kauno statyba 450 Veluoja
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SPRENDIMO KURIMAS

Kodo generavimo zingsniai haudojant DI

Norint gauti veikiantj kodg savo lentelés automatizavimui, nereikia programavimo ziniy. Atlikite
Siuos tris paprastus zingsnius:

Pasirinkite DI jrankj ir jklijuokite uzklausa:
Atsidarykite narSykléje nemokama Claude.ai arba ChatGPT ir jklijuokite uzklausos teksta.

»AS dirbu su Excel failu. Parasyk man optimizuotq VBA kodq, kuris suformatuoty aktyvy
darbalapi:

1. Pritaikyty AutoFit funkcija stulpeliams A:D.

2. C stulpeli suformatuoty kaip valiutqg su euro (€) simboliu.

3. Jei D stulpelyje reiksmé yra 'Veluoja' arba 'Véluoja', visq eilute nuspalvinty Svelnia
raudona spalva.“

Nukopijuokite DI sugeneruota kodg:

Sistema pateiks paruostg VBA koda. Paspauskite mygtuka ,,Copy” virs kodo bloko (pavyzdinis kodas
pateikiamas Zemiau):

Sub SutvarkytiDuomenis()
Columns("A:D").AutoFit
Columns("C:C").NumberFormat = "#,##0.00 €"
For Each ¢ In Range("D2:D100")
If c.Value = "Veluoja" Or c.Value = "Véluoja" Then
c.EntireRow.Interior.Color = RGB(255, 235, 235)
End If
Next ¢
End Sub
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REZULTATAS

PAVYZDYS

Sprendimo integravimas ir galutinis rezultatas

KODAVIMO APLINKOS PARUOSIMAS:
1. Atidarykite reikiama Excel failg ir paspauskite
kombinacijg Alt + F11 (atsidarys kodo redaktorius).

2. Pasirinkite Insert - Module ir j tuscig langa
jklijuokite sugeneruota koda.

3. Norédami paleisti procesg, paspauskite mygtuka
F5 arba uzdarykite redaktoriy ir Excel meniu

pasirinkite Macros - Run.

/\ SVARBU: FAILO SAUGOJIMO FORMATAS

Kad jasy integruotas kodas neissitrinty uzdarius
programa, iSsaugodami failg bitinai pasirinkite
tipa:

Excel Macro-Enabled Workbook (*.xIsm).
Jprastas .xIsx formatas nepalaiko automatizavimo
funkcijy.

SUFORMATUOTA GALUTINE LENTELE (PO PRITAIKYMO):

SASKAITOS
DATA

2023 m. lapkri¢io 1 UAB Vilniaus logistikos
d. sprendimai

2023 m. lapkricio 2
d.

MB Kauno statyba

KLIENTO PAVADINIMAS

MOKETINA MOKEJIMO
SUMA BUSENA
1 250,50 € Apmokéta
450,00 € Véluoja
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PROFESIONALUS DARBAS

Papildomi patarimai efektyviam darbui su DI

Siekiant sklandaus DI jrankiy naudojimo kasdieninése uzduotyse, rekomenduojama atsizvelgti j
Sias praktikoje pasitvirtinusias taisykles:

& KAIP ELGTIS, JEI DI NUTRAUKIA ATSAKYMA |PUSEJUS?

Esant ilgam kodo ar teksto generavimui, sistema gali staiga sustoti. Tokiu atveju nereikia rasyti uzklausos i$
naujo. Tiesiog parasykite trumpg komanda: , Tesk" arba ,Tesk nuo tos vietos, kur sustojai”, ir sistema
uzbaigs darba.

[©) EFEKTYVUS UZKLAUSY (PROMPTS) ARCHYVAVIMAS

Jei radote puikiai veikiantj nurodyma ar formule, nesikliaukite vien DI pokalbiy istorija. Sukurkite paprastg
tekstinj failg savo kompiuterio darbalaukyje (pavyzdziui, ,DI_sablonai.txt") ir iSsisaugokite s€kmingas

uzklausos formuluotes.
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EFEKTYVUMO JRANKIAI

Kasdienés uzklausos procesy palaikymui

Naudokite Sias paruostas uzklausy struktiras kasdienéms uzduotims atlikti. Nukopijuokite jas ir
pritaikykite pagal savo poreikius:

1. Oficialios komunikacijos Sablonas:
»Sukurk dalykini el. laiskg tiekéjui, informuodama apie véluojanti apmokéjimg dél techniniy RLiuciy.
Nurodyk, kad pavedimas bus atliktas iki Sio penktadienio. Tonas - mandagus, korektiSkas, islaikantis

profesionalius santykius.‘

2. Sudétingy teksty analizé ir strukturizavimas:
»Isanalizuok si sutarties priedqg ir pateik man 4 pagrindinius punktus: saliy atsakomybes, baudas uz

vélavimg, sutarties nutraukimo sqlygas ir terminus. Naudok aisSkiq, nesudétingq kalbg.‘

SVELNUS STARTAS OPTIMIZAVIMAS PREMIUM
14 € 22 € 43 €

Atsiyskite savo kasdieniy uzduociy aprasyma arba naudojamos lentelés struktdrg.
Mes per 24 valandas paruoSime jusy pareigybei pritaikytg procesy
automatizavimo gida.
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